Monsieur le directeur des ressources humaines
SA Ducloutier

Z.A. du Grand Moulin

55000 VERDUN

LECLERC  Vanessa

14, rue du vieux pont

55000  VERDUN

tel : 06.52.84.30.xx

email : vleclerc55@monordi.com
Objet : Candidature au poste de responsable des ventes.

Monsieur le directeur des ressources humaines,

J’ai lu récemment dans la presse locale votre annonce concernant le recrutement d’un responsable des ventes. Comme vous pouvez le constater sur mon CV ci-joint, j’ai acquis une certaine expérience dans le domaine du commerce international, aussi bien par mes études à HEC que par mon stage dans la société Vendons-Partout où j’étais chargée des exportations vers l’Asie. Je suis fortement intéressée par votre entreprise car elle se situe dans un secteur d’activité en pleine expansion. Je suis naturellement disponible pour un entretien et j’espère avoir la chance de vous rencontrer prochainement.

Veuillez agréer, Monsieur le DRH, l’expression de mes respectueuses salutations.
